NAPUTAK
0 POPUNJAVAN]JU EVIDENCIJE STETA

Ovim Naputkom propisuje se nacin popunjavanja evidencije Steta iz Pravilnika o evidenciji
odstetnih zahtjeva neZivotnih osiguranja kod druStava za osiguranje iz Federacije BiH i
PodruzZnica iz RS-a.

1. Pojmovi

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

Obradena Steta: Steta kod Kkoje je utvrden pravni temelj i iznos obveze
osiguravatelja.

Ispla¢ena Steta: Steta je konacno isplaéena ako na dan na koji je promatramo ne
postoji osnova za dalju isplatu temeljem obveze osiguravatelja.

Djelomicno isplacena Steta: Steta je djelomicno isplacena ako postoji moguénost
daljih isplata na temelju obveze osiguravatelja (Sto ukljucuje i izravne troskove
obrade Steta, ako se ne vode odvojeno).

Rezervirana Steta: nerijeSena prijavljena Steta za koju se na dan obracuna vrsi
procjena rezerviranog iznosa.

Nastala neprijavljena Steta: odredena je godinom nastanka, godinom prve prijave i
rezervacijom na posljednji dan prethodnog obracunskog razdoblja i to:

a) Steta koja je nastala u nekom od prethodnih obrac¢unskih razdoblja(godina) pa je
prvi put prijavljena u teku¢em obracunskom razdoblju (godini).

b) Steta, koja je bila prijavljena i rijeSena u nekom od prethodnih obracunskih
razdoblja, ali je prema miSljenju podnositelja zahtjeva obeStecenje bilo
nedovoljno pa je u tekuéem obracunskom razdoblju obradena, rijeSena ili
rezervirana, je nastala neprijavljena Steta, ako nije bila rezervirana na kraju
prethodnog obracunskog razdoblja.

Reaktivirana Steta: Steta koja je nastala i radi nadoknade bila prijavljena i rijeSena u
nekom prethodnom obrac¢unskom razdoblju, pa je ponovo otvorena u tekucoj godini.
Datum prijave Stete: dan na koji je drustvu podnesen zahtjev za nadoknadu Stete ili
dan kada je prvi put drustvo obavijesteno o zahtjevu za naknadu Stete tuzbom sudu
ili dan kada je prvi put pismeno (ili na neki drugi nacin) upoznato o svojoj obvezi po
nastaloj Steti temeljem zelene karte (ili druge slicne vaze¢e medunarodne isprave -
ino Stete).

Datum obrade Stete: naredni dan od dana kada je drustvo utvrdilo pravni temelj i
iznos nadoknade Stete, to je i dan kada je presuda po tuzbi postala pravomoc¢na.
Datum isplate Stete: dan kada je obradena Steta u potpunosti isplacena. Za stete kod
kojih je isplacen nesporni dio Stete, datum isplate Stete je dan kada je isplacen
ukupni iznos, ako je isti vedi ili jednak spornom dijelu Stete, u suprotnom dan isplate
spornog dijela.

Odbijena Steta je Steta po kojoj je obradeni iznos koji je ispla¢en prema osiguraniku,
oStecenom ili ugovaratelju osiguranja jednak nuli. Dodatni troskovi koje je Drustvo
imalo prilikom utvrdivanja osnovanosti ili visine Stete, a koji se placaju tre¢im
osobama, tretiraju se kao odbijene Stete s iznosom koji je veéi od nula.

Obracunsko razdoblje je kalendarska godina 1. 1.-31. 12.

Datumi u evidencijama Steta upisuju se tako Sto se dani i mjeseci upisuju s dvije znamenke, a
godina s cetiri znamenke (npr. 01.01.2014.). Drustvo je obvezno datume isplate upisivati i na
predmet Stete, a dokumente na temelju kojeg su izvrSene isplate ¢uvati u predmetu Stete.



Novcani iznosi upisuju se broj¢ano u konvertibilnim markama (KM) s dva decimalna mjesta
(npr. 1.000,00).

2. Knjiga Steta

Podaci u Knjizi Steta upisuju se na sljedeci nacin:

stupac 1. - Redni broj: upisuje se kronoloskim redom sve do zaklju¢enja Knjige Steta. Redak u
knjizi Steta jednak je broju Stetnog dogadaja u slucaju kada je po jednom Stetnom
dogadaju prijavljena samo jedna Steta;

stupac2. - Broj Stete: upisuje se u pet razreda u kojem: znamenke prvog razreda oznacavaju
redni broj u Knjizi Steta na kojem je Steta upisana; znamenke drugog razreda
oznacavaju godinu prve prijave Stete; znamenke treceg razreda oznacavaju broj
Stetnog dogadaja upisanog prilikom prve prijave Stete; znamenke Cetvrtog razreda
oznacavaju godinu prve prijave broja Stetnog dogadaja i znamenke petog razreda

oznacavaju redni broj Stete prijavljene po prvi put evidentiranom Stetnom dogadaju;

stupac3.- Mjesto nastanka Stete: upisuje se naziv mjesta nastanka Stete. Izvor podataka:
odstetni zahtjev, obrazac europskog izvjeSc¢a o nezgodi, zapisnik policije;

stupac 4.- Datum nastanka Stete: upisuje se dan, mjesec i godina nastanka Stete. Izvor
podataka: odstetni zahtjev, obrazac europskog izvjeS¢a o nezgodi, zapisnik policije;

stupac 5. - Datum prijave Stete: upisuje se dan, mjesec i godina prijave Stete. Izvor podataka:
odstetni zahtjev, tuzba, prijava ino Stete - Stete zelene karte;

stupac 6. - Datum pribave posljednjeg dokumenta potrebnog za obradu Stete: upisuje se dan,
mjesec i godina kada je pribavljen posljednji dokument potreban za obradu i
rjeSavanje Stete;

stupac?. - Osiguranik: upisuje se ime i prezime/tvrtka, odnosno ugovarac osiguranja;

stupac 8. - Osiguranik: adresa/sjediste;

stupac 9. - Osiguranik: upisuje se broj telefona;

stupac 10. - Osiguranik: upisuje se JMB/ID broj;

stupac 11. - Osiguranik: upisuje se broj police;

stupac 12. - Osiguranik: upisuje se mjesto izdavanja police (npr. za Federaciju Bosne i
Hercegovine upisuje se oznaka Zupanije, a za Republiku Srpsku i Distrikt Brcko
upisuje se oznaka RS odnosno DB);

stupac 13.-  Osiguranik: upisuje se vrijeme trajanja police osiguranja od _;

stupac 14. - Osiguranik: upisuje se vrijeme trajanja police osiguranja do _;

stupac 15. - Upisuje se naziv osiguranog objekta ili interesa imaoca police osiguranja (za
motorno vozilo: vrsta vozila, marka vozila, registarski broj i broj Sasije).

Izvor podataka za stupce 7. - 15. je polica osiguranja;



stupac 16. - Ostecenik: upisuje se ime i prezime/tvrtka,
stupac 17. - OStecenik: upisuje se adresa/sjediSte,
stupac 18. - Ostecenik: upisuje se broj telefona,

stupac 19. - OStecenik: upisuje se JMB/ID,

Izvor podataka za stupce 16. - 19.: polica osiguranja, odstetni zahtjev, obrazac europskog
izvjeS¢a o nezgodi, zapisnik policije, zapisnik o procjeni.

stupac 20. - Ostecenik: upisuje se naziv oSteenog objekta ili interesa (za motorno vozilo: vrsta
vozila, marka vozila, registarski broj i broj Sasije). Upisuje se naziv oSte¢enog
objekta ili stvari na kojoj je nastala najveca Steta. Izvor podataka: odStetni zahtjev,
obrazac europskog izvjeSc¢a o nezgodi, zapisnik policije, zapisnik o procjeni Stete.

stupac 21. - Ostecenik: upisuje se naziv povrede - ostvareni rizik. Izvor podataka: misljenje
ljekara cenzora;

Ukoliko po jednom odStetnom zahtjevu Stete ima viSe oSteCenika, za prvog oSteéenog
popunjavaju se svi stupci, a za ostale samo stupci: 16. - 21.,;

stupac 22. - Obradene Stete: upisuje se datum obrade materijalne Stete. Ukoliko je potrebno
upisati viSe datuma, jer se iz bilo kog razloga vrsi naknadni dodatni obracun Stete,
tada se isti upisuju jedan ispod drugog, po kronologiji upisa.

stupac 23. - Obradene Stete: upisuje se iznos obradene materijalne Stete, zateznih kamata i
troskova obrade Stete. Dodatno obracunati iznos materijalne Stete ili zatezne kamate
kronoloski se upisuju ispod prethodno upisanog iznosa, na isti nacin kako su upisani
odgovarajuc¢i datumi njihove obrade.

stupac 24. - Obradene Stete: upisuje se datum obrade nematerijalne Stete, a upis se vrsi na nacin
kako se upisuju podaci u stupac 22.

stupac 25. - Obradene Stete: upisuje se iznos obradene nematerijalne Stete, zateznih kamata i
troskova obrade Stete, a upis se vrsi na nacin kako se vrsi upis iznosa obradene
materijalne Stete u stupcu 23.

Izvor podataka za stupce 22. - 25.: obavijest da je utvrden pravni temelj i iznos Stete;

Ukupni iznos obradenih Steta, upisanih u Knjigu Steta predstavlja zbroj pojedinacnih iznosa
upisanih u stupcima 23. i 25. Ukupan broj obradenih Steta je broj tih pojedinacnih Steta, pri
¢emu prijavljena Steta (po jednom broju Stete) mozZe istovremeno sadrzavati i materijalni i
nematerijalni dio, $to predstavlja jednu Stetu.

stupac 26. - Isplacene Stete: upisuje se datum isplate materijalne Stete. Datum naknadnih isplata
materijalne Stete po dodatno obracunatoj Steti upisuje se kronoloski ispod
prethodnog datuma isplate.

stupac 27. - IsplaCene Stete: upisuje se iznos isplacene materijalne Stete, zateznih kamata i
troskova obrade Stete.



stupac 28. - upisuje se datum isplate nematerijalne Stete, na isti nacin na koji se upisuje datum
isplate materijalne Stete u stupcu 26.

stupac 29. - upisuje se iznos isplacene nematerijalne Stete zateznih kamata i troSkova obrade
Stete.

Izvor podataka za stupce 26. - 29. je izvod banke.

Iznos ispla¢enih Steta koje su prvi put prijavljene u tekuéoj godini, a koje su upisane i
evidentirane u Knjizi Steta, je zbroj pojedinacnih iznosa upisanih u Knjigu Steta u stupcima 27. i
29.

Broj ispla¢enih Steta koje su prvi put prijavljene u tekucoj godini, je broj pojedinac¢nih ispla¢enih
Steta upisanih u stupcima 27. i 29. pri ¢emu se ovaj broj odreduje u odnosu na broj Stete, jer na
jednom broju Stete moZe biti materijalni dio Stete upisan u stupcu 27. i nematerijalni dio Stete,
upisan u stupcu 29., $to predstavlja jednu Stetu.

Ukupan iznos, odnosno broj isplacenih Steta u tekucoj godini, je zbroj iznosa, odnosno broja
isplacenih Steta koje su prvi put prijavljene u Knjizi Steta tekuce godine i iznosa i broja isplac¢enih
Steta upisanih u Glavnom popisu.

Ispla¢ena Steta u kojoj po osnovi reosiguranja i suosiguranja ucestvuje reosiguravatelj ili
suosiguravatelj upisuje se u Knjigu Steta u ukupnom iznosu, bez obzira na to s kojim iznosom oni
u njoj ucestvuju.

stupac 30. - Rezervirane Stete: upisuje se iznos rezervirane materijalne Stete. [zvor podataka je
predmet Stete;

stupac 31. - Rezervirane Stete: upisuje se iznos rezervirane nematerijalne Stete. Izvor podataka
je predmet Stete;

stupac 32. - Tarifa, tarifna grupa, podgrupa: upisuje se Sifra tarife, tarifne grupe i podgrupe.
[zvor podataka je polica osiguranja;

stupac 33. - Status Stete (Sifra): upisuje se Sifra statusa Stete. Status Stete moze biti sljedeci:
- redovita (1),
- usporu (2),
- renta (3),
- zelena karta (4),
- ino Steta (5),
- odbijena (6),
- regres (7)1
- isplacena Steta (8),

pri cemu se upisuju svi statusi koje jedna Steta moZe imati. Kada Steta promijeni
status, stari status se zadrZava, a novi dopisuje ispod starog statusa. Jedna Steta
moze istovremeno imati viSe statusa. Izvor podataka: odstetni zahtjev, obrazac
europskog izvjesc¢a o nezgodi, zapisnik policije, zapisnik o procjeni, tuzba, prigovor
druStvu, izvod banke;

stupac 34. - Datum promjene statusa: upisuje se datum promjene statusa. Datumi se upisuju
jedan ispod drugog tako da prate odgovarajudi status Stete. Izvor podataka: odStetni
zahtjev, obrazac europskog izvjeS¢a o nezgodi, zapisnik policije, zapisnik o procjeni,
tuzba, prigovor drustvuy, izvod banke;



stupac 35. -

stupac 36. -

stupac 37. -

stupac 38 -

stupac 39. -

stupac 40. -

Uzrok Stete: upisuje se opis ili Sifra uzroka Stete, koji je izazvao nastanak Stetnog
dogadaja. Izvor podataka: odStetni zahtjev, obrazac europskog izvjeS¢a o nezgodi,
zapisnik policije, zapisnik o procjeni;

Nastala neprijavljena Steta (Sifra): upisuje se Sifra sukladno tocki 1.5. Upute:
- Sifra 1 - Steta je prvi put prijavljena u teku¢em obracunskom razdoblju,
- Sifra 2 - Steta je nastala, a neprijavljena;

Sudski i ostali izravni troskovi obrade Steta - vrsta troska: upisuje se vrsta troskova
obrade Stete: sudski troSkovi, troSkovi vjesStacenja i procjene Stete i drugi troskovi
koji su u izravnoj vezi s obradom Stete. TroSkovi se upisuju jedan ispod drugog.
Izvor podataka: nalog za pla¢anje sudske takse, presuda, nalaz i misljenje ljekara
cenzora/vjestaka, zapisnik policije, zapisnik o procjeni, predmet Stete;

Sudski i ostali izravni troskovi obrade Steta - iznos troskova: upisuje se iznos
troskova. Iznosi se upisuju jedan ispod drugog tako da prate upis odgovarajuée vrste
troskova iz stupca 37. Izvor podataka: nalog za placanje sudske takse, presuda, nalaz
i misljenje ljekara cenzora/vjeStaka, zapisnik policije, zapisnik o procjeni, predmet
Stete;

Sudski i ostali izravni troskovi obrade Steta - datum plac¢anja: upisuje se datum
pla¢anja troskova. Datumi se upisuju jedan ispod drugog tako da prate upis
odgovarajuce vrste i iznosa troskova. Izvor podataka: izvod banke.

Napomena: upisuju se dodatni podaci o Steti. (npr. kod uceS¢a reosiguravatelja
odnosno suosiguravatelja u Steti, iza iznosa ucesca upisuje se oznaka (R), odnosno
(S), kod steta sa statusom 2 upisuje se visina sudskog spora).

Knjiga Steta se obvezno zakljucuje 31. 12. tekuce godine s posljednjim retkom u kojem je upisana
Steta i isti se potvrduje upisom tog rednog broja slovima.

Prije zakljucivanja Knjige Steta, u istu moraju biti upisane, u tekuéoj godini prvi put, do 31. 12. te
godine, prijavljene Stete.

Nakon zakljuc¢ivanja knjige Steta u istoj se pravi rekapitulacija Steta prijavljenih u tekuéoj godini,

koja sadrzi:

O ONU W

Ukupan broj prijavljenih Steta;

Ukupan broj obradenih Steta;

Ukupan iznos obradenih Steta;

Ukupan broj odbijenih Steta;

Ukupan broj isplacenih Steta;

Ukupan iznos isplac¢enih Steta;

Ukupan broj rezerviranih Steta na dan 31.12._;
Ukupan iznos rezerviranih Steta na dan 31. 12._;
Ukupan broj Steta po zadnjoj Sifri statusa na dan 31. 12.:

redovite, broj i iznos,

u sporu, broj i iznos,

ino - Stete, broj i iznos,

Stete zelene karte, broj i iznos,
odbijene Stete, broj,



- isplaéene Stete, broj i iznos,
- regresi, broj,
- rente, brojiiznos,
10. Ukupan broj nastalih neprijavljenih Steta;

11. Ukupan broj obradenih, a neisplacenih Steta na dan 31. 12,;
12. Ukupan iznos obradenih, a neisplac¢enih Steta na dan 31. 12.

Zaklju€enu Knjigu Steta s rekapitulacijom drustvo je obvezno otiskati.

Tocnost i potpunost podataka u Knjizi Steta, na tiskanom primjerku Knjige Stete, ovjerava
direktor drustva, ovlasteni aktuar drustva, rukovoditelj sluzbe Steta i predsjednik komisije za
popis i rezervaciju Steta (ime i prezime, potpis i pe€at drustva).

3. Glavni popis

Nakon zakljuc¢ivanja Knjige Steta tekuce godine formira se Glavni popis sa stanjem na dan 31. 12,
na nacin da se upisuju podaci sljede¢im redoslijedom:

- prvi dio: upisuju se obradene, a neisplacene Stete iz Glavnog popisa rezerviranih Steta
formiranog 31. 12. prethodne godine i Knjige Steta tekuce godine sa svim evidentiranim
promjenama;

- drugi dio: upisuju se rezervirane Stete iz Glavnog popisa na dan 31. 12. prethodne godine
kronoloskim redom, a zatim se upisuju rezervirane Stete iz Knjige Steta tekuce godine pa
se ovim Stetama dopisuju i reaktivirane nerijesene Stete iz Glavnog popisa rezerviranih
Steta prethodne godine sa svim evidentiranim promjenama;

- tredi dio: upisuju se reaktivirane Stete tijekom naredne godine. U stupcu ,status Stete”,
pored statusa koji ova Steta ima, upisuje se oznaka ,REAKT".

Stupci Glavnog popisa popunjavaju se na isti nacin kao i sadrzaj odgovarajucih stupaca Knjige
Steta.

Tijekom tekuée godine u Glavnom popisu vrsi se evidencija promjena podataka svih upisanih
Steta i dopisanih reaktiviranih Steta.

Glavni popis se zakljucuje i zatvara sa stanjem na dan 31. 12. tekuc¢e godine.

Nakon zakljucivanja Glavnog popisa utvrduje se zavr$no stanje na dan 31. 12. godine u kojoj se
zaklju¢uje Knjiga Steta, s podacima o ukupnom broju i iznosu obradenih neisplaéenih i
rezerviranih Steta.

Nakon zakljuc¢ivanja Glavnog popisa u istom se pravi rekapitulacija Steta, koja sadrzi:
1. Ukupan broj obradenih Steta u tekuc¢oj godini,
2. Ukupan iznos obradenih Steta u teku¢oj godini,
3. Ukupan broj odbijenih Steta u tekucoj godini,
4. Ukupan broj isplacenih Steta u tekuc¢oj godini,
5. Ukupan iznos isplacenih Steta u tekuc¢oj godini,
6. Ukupan broj rezerviranih Steta na dan 31. 12,
7. Ukupan iznos rezerviranih Steta na dan 31. 12,,
8. Ukupan broj obradenih, a neisplacenih Steta na dan 31. 12,,
9. Ukupan iznos obradenih, a neisplac¢enih Steta na dan 31. 12,,
10. Ukupan broj reaktiviranih Steta u tekuc¢oj godini.

Zakljuceni Glavni popis s rekapitulacijom drustvo je obvezno otiskati.



TocCnost i potpunost podataka na tiskanom primjerku Glavnog popisa, ovjeravaju direktor
drustva, ovlasteni aktuar drustva, rukovoditelj sluzbe Steta i predsjednik komisije za popis i
rezervaciju Steta (ime i prezime, potpis i pecat drustva), ¢cime se Glavni popis zatvara.

Zatvoreni Glavni popis se razvodi na kraju tekuée godine, tako Sto se podaci koji su upisani u
tekucoj godini evidentiraju u Knjigu Steta prve prijave Stete.

4. Knjiga renti

Knjiga renti je sastavni je dio Knjige Steta, otvorene za tekucu godinu.
Podaci o renti upisuju se u Knjigu renti na sljedec¢i nacin:

stupacl. -

stupac 2. -

stupac 3. -

Redni broj: upisuje se kronoloskim redom sve do zakljucenja Knjige renti;

Broj rentne Stete: upisuje se broj Stete koji se prepisuje iz Knjige Steta. Kada je pod
jednim brojem Stete, upisane u Knjizi Steta prve prijave Stete, utvrdena renta za vise
osoba, tada se u Knjizi renti pod tim brojem (ponovljenim u stupcu 1. onoliko puta
za koliko se osoba renta upisuje), upisuje renta za svaku osobu posebno. Izvor
podataka: Knjiga Steta prve prijave rentne Stete ili predmet Stete;

Korisnik rente: ime i prezime: upisuje se ime i prezime korisnika (ili primatelja)
rente. Izvor podataka: osobna iskaznica;

stupac 4. - Korisnik rente: jedinstveni mati¢ni broj korisnika rente. Izvor podataka je osobna

stupac 5. -

stupac 6. -

stupac 7. -

stupac 8. -

stupac 9. -

stupac 10. -

stupac 11. -

stupac 12. -

iskaznica;

Korisnik rente - adresa: upisuje se adresa stanovanja korisnika (ili primatelja) rente.
Izvor podataka je korisnik ili primatelj rente;

Korisnik rente - broj telefona: upisuje se broj telefona korisnika (ili primatelja)
rente. [zvor podataka: korisnik ili primatelj rente;

Status, pocetak, kraj i mjesecni iznos rente - privremena renta: upisuje se dan,
mjesec i godina pocetka trajanja rente. [zvor podataka: pravomo¢na sudska presuda,
odluka drustva;

Status, pocetak, kraj i mjesecni iznos rente - privremena renta: upisuje se dan,
mjesec i godina isteka rente. Izvor podataka: pravomoc¢na sudska presuda, odluka
drusStva, drugi potrebni dokumenti od korisnika ili staratelja korisnika rente;

Status, pocetak, kraj i mjeseCni iznos rente - privremena renta: upisuje se iznos
mjesecne rente. [zvor podataka: pravomo¢na sudska presuda, odluka drustva;

Status, pocetak, kraj i mjesecni iznos rente - doZivotna renta: upisuje se dan, mjesec i
godina pocetka trajanja rente. Istek doZivotne rente odreden je Tablicama smrtnosti.
Izvor podataka: pravomo¢na sudska presuda, odluka drustva, drugi dokumenti;

Status, pocetak, kraj i mjesecni iznos rente - doZzivotna renta: upisuje se iznos
mjesecne rente. Izvor podataka: pravomoc¢na sudska presuda, odluka drustva;

Kapitalizirani iznos rente na dan 31. 12. prethodne (ili tijekom tekuce) godine:
upisuje se kapitalizirani iznos rente na dan 31. 12. prethodne godine, ako je renta
ispla¢ivana tijekom prethodne godine, odnosno kapitalizirani iznos rente koji je



tijekom tekuce godine obracunat radi utvrdivanja ukupne rentne Stete, s kojom je
zatvorena Knjiga Steta prve prijave te Stete, u odnosu na tu Stetu. Izvor podataka:
Knjiga renti iz prethodne godine, odnosno utvrdena ukupna rentna Steta;

stupac 13. - Iznos ukupno ispla¢enih mjese¢nih renti u tekucoj godini: upisuje se ukupni zbroj
svih mjeseCnih renti isplacenih tijekom tekuce godine zajedno s izravnim sudskim i
drugim troskovima servisiranja rente. [zvor podataka: izvod banke;

stupac 14. - Izravni sudski i drugi troSkovi servisiranja rente: upisuje se vrsta izravnih sudskih i
drugih troskova koji tijekom tekuée godine nastanu po zahtjevu za poveéanje ili
preinacenje rente. Troskovi se upisuju jedan ispod drugog. Izvor podataka: presuda
ili odluka drustva;

stupac 15. - Izravni sudski i drugi troskovi servisiranja rente: upisuje se iznos izravnih sudskih i
drugih troskova servisiranja rente koji tijekom tekuée godine nastanu po zahtjevu za
povecanje ili preinacenje rente. Iznosi troskova se upisuje jedan ispod drugog tako
da prate odgovarajuéi upis vrste troSkova u stupcu 14.

stupac 16. - Izravni sudski i drugi troSkovi servisiranja rente: upisuje se datum plac¢anja sudskih
i drugih troskova servisiranja rente. Datumi pla¢anja se upisuju jedan ispod drugog
tako da prate odgovarajuéi upis vrste troSkova u stupcu 14 i iznosa u stupcu 15.

stupac 17. - Kapitalizirani iznos rente na dan 31. 12. tekuce godine: upisuje se kapitalizirani
iznos (ostatka) rente koji se obracunava na dan 31. 12. tekuce godine, a koji (na
primjer, kod privremene rente) moze iznositi samo jedan, na dan 31. 12. tekuce
godine nepla¢eni mjesecni iznos rente.

stupac 18. - Napomena: upisuju se pojedinacno, mjesecni placeni iznosi rente, koji se, prilikom
zatvaranja Knjige renti, zbrajaju i zajedno s iznosom tro$kova iz stupca 15., upisuju u
stupac 12., pri ¢emu se u ovom stupcu mogu zapisati i ostale zabiljeske vazne za
isplatu i servisiranje rente.

Zatvaranje rentne Stete, u Knjizi Steta prve prijave Stete, vrS$i se na dan pocetka placanja
mjesecnih rentnih iznosa koji do toga dana nisu dospjeli na pla¢anje. Ovaj dan je utvrden
pravomo¢nom sudskom presudom ili odlukom drustva.

Navedenog dana utvrduje se ukupna rentna Steta za taj broj Stete koja ukljucuje sudske i ostale
izravne troskove obrade Stete i eventualne zatezne kamate, koje je do dana upisa rente u Knjigu
renti, trebalo platiti i kapitalizirani iznos rente, pofev od dana upisa pa sve dok traju zakonski
uvjeti. Na ovaj nacin utvrdena ukupna rentna Steta upisuje se u stupac 28. Knjige Steta prve
prijave Stete, pri ¢emu se u stupcu 27. upisuje datum isplate odmah plativog dijela Stete. Time je
Knjiga Steta prve prijave Stete, u odnosu na ovu rentnu Stetu, zatvorena.

Naprijed utvrdena ukupna rentna Steta jednaka je ukupnoj obvezi drustva po toj rentnoj Steti
kada se, u slucaju doZivotne rente (ili eventualno i privremene), na dan njenog utvrdivanja i
kapitalizirani iznos isplati.

U svakom drugom slucaju ukupna rentna Steta je samo priblizna procjena. Navedenoj
pribliZnosti posebno doprinosi kapitalizirani iznos privremene rente, jer vrijeme trajanja rente
moZe biti promjenljivo. Pored toga i dozivotna renta se tijekom trajanja moze mijenjati.

Knjiga renti otvara se na dan 1. 1. tekuée godine za tekuc¢u godinu tako Sto se podaci iz stupaca 2.
- 11. svih neisteklih renti u Knjizi renti prethodne godine prepiSu u odgovarajuce stupce
otvorene Knjige renti za teku¢u godinu, pri ¢emu se kapitalizirani iznos iz stupca 17. Knjige renti
za prethodnu godinu upisuje u stupac 12.



U retku koji slijedi iza retka u kojem je upisana posljednja renta tijekom tekuée godine, a prije
zakljucenja Knjige renti, upisuju se zbrojevi iznosa koji su upisani u stupcima 12. - 17.

Knjiga renti zakljucuje se na dan 31. 12. tekuée godine, s posljednjim rednim brojem na kojem su
upisani podaci o renti.

Zaklju€enu Knjigu renti drustvo je obvezno otiskati.
Tocnost i potpunost podataka na tiskanom primjerku Knjige renti ovjeravaju direktor drustva,
ovlasteni aktuar drustva, odgovorna osoba koja je vodila Knjigu renti (ime i prezime, potpis i

pecat drustva).

Knjiga renti se zatvara 31. 12. tekuce godine, kada su u sve stupce za svaku neisteklu rentu
upisani odgovarajuc¢i podaci.

Kod istekle rente stupac 14. ostaje prazan.

5. Knjiga inozemnih Steta i Stete zelene karte
Knjiga inozemnih Steta, Steta zelene karte i primljenih i predanih Steta u suosiguranje razlikuje
se od Knjige Steta samo po nacinu upisivanja broja Stete u nju. Broj Stete je broj pod kojim je
Steta evidentirana u Knjizi Steta.

6. Pomoc¢na knjiga Steta

Pomoc¢na knjiga Steta formira se kod rjeSavanja sloZenih Steta i Steta u sporu i sadrzi najmanje
sljedece stupce:

stupacl.- Redni broj;

stupac 2. - Broj Stete: upisuje se broj Stete pod kojim je ista upisana u Knjigu Steta;
stupac 3. - Datum nastanka Stete: upisuje se datum iz Knjige Steta;

stupac 4. - Datum prijave Stete: upisuje se datum iz Knjige Steta;

stupac 5. - Datum prve tuzbe oStecenog radi naknade Stete sudskim putem: upisuje se datum
dostave tuzbe drustvu;

stupac 6. - Prezime i ime oSteenika - podnositelja tuzbe: upisuje se ime i prezime/tvrtka,
adresa/sjediSte i broj telefona, JMB/ID broj ostecenika-podnositelja tuzbe;

stupac 7. - Vrsta Stete: upisuje se naziv osiguranog objekta ili interesa (za motorno vozilo: vrsta
vozila, registarski broj i broj Sasije) osStec¢enika;

stupac 8. - Broj police Stetnika i trajanje osiguranja: prepisuje se iz Knjige Steta;
stupac 9. - Zahtijevani iznos naknade Stete;

stupac 10. - Rezervirani iznos Stete na kraju periodi¢nog ili godiSnjeg obracuna;



stupac 11. - Iznos obradene Stete: datum obrade Stete, iznos Stete, iznos kamata, iznos troskova
obrade Stete i kapitalizirani iznos rente;

stupac 12. - Datum isplate Stete;
stupac 13. - Ukupno isplaceni iznos Stete;
stupac 14. - Napomena.

Drustvo moZe pored navedenih stupaca otvoriti i dodatne stupce u cilju efikasnijeg rjeSavanja
sloZenih odnosno Steta u sporu.

7. Knjiga usluznih Steta
Usluzne Stete, koje drustvo rjeSava za racun drugih drustava, upisuju se u Knjigu usluznih Steta.

Knjiga usluznih Steta sadrzi stupce i retke koji su jednaki stupcima i redcima u Knjizi Steta i u
Knjizi inostranih Steta.

Redni broj u Knjizi usluzne Stete predstavlja ujedno i broj usluzne Stete.
Troskovi ucinjeni prilikom rjeSavanja usluZzne Stete upisuju se u stupce 37. - 39. Knjige usluznih

Steta. U ostale stupce upisuju se podaci raspolozivi u procesu rjeSavanja Stete, s obveznim
upisivanjem u stupac 40. Knjige usluZnih Steta naziva druStva za ¢iji se racun Steta rjeSava.



